UBND HUYEN PAM DOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG HQC CO SO Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
NGOQC CHANH

S6: 56/QD-THCSNC Ngoc Chanh, ngay 07 théng 10 nam 2024

QUYET PINH
Vé viéc Ban hanh Quy ché chuyén mén
truong Trung hoc co sé Ngoc Chanh nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC CO SO NGQC CHANH

Can cir Thong tu s6 32/2020/TT-BGDPT cia Bé Gido duc va Pdo tao
ban hanh ngay 15/9/2020 vé viéc ban hanh Diéu 1¢ truong trung hoc co sé,
triwong trung hoc phé théng va trieong phé théng cé nhiéu cdp hoc;

Can cir Thong tu s6 28/2009/TT-BGDPT ciia Bé Gido duc va Pdo tao
ban hanh ngay 21/10/2009 ban hanh Quy dinh vé ché d lam viéc doi véi gido
vién phé théng; Thong tw sé 15/2017/TT-BGDPT ngay 09/6/2017 ciia Bé Gido
duc va Pao tao vé viéc sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Quy dinh ché do lam viéc
doi véi gido vién phé théng ban hanh kém theo Théng tw so 28/2009/TT-BGDDT
ngay 21 thang 10 nam 2009 cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao,

Can ciwr Thong tu s6 16/2017/TT-BGDDT ciia B Gido duc va Pdo tao
ngay 12/7/2017 vé viéc huwdng dan danh muc vi tri viéc lam va dinh mirc sé
lirong nguwoi lam viée trong cdc co s6 gido duc phd théng céng lap:;

Can ciwr Thong tu s6 20/2018/TT-BGDPOT cia Bé Gido duc va Pdo tao
ngay 22/8/2018 vé viéc ban hanh Quy dinh Chudn nghé nghiép gido vién co s¢
gido duc phé théng;

Can cit Théng tw s6 22/2021/TT-BGDPT ngay 20/7/2021 ciia B6 Gido duc
va Pao tao vé viéc Quy dinh vé danh gid hoc sinh trung hoc co so va hoc sinh
trung hoc phé théng;

Can cir Cong van 597/PGDDT ngay 31/7/2023 cua Phong Gido duc va
Dao tao huyén DBam Doi vé viéc huong dan thuc hién Chuwong trinh giao duc
trung hoc co so tuw nam hoc 2023 - 2024,

Thuee hién ké hoach nam hoc 2024 - 2025 ciia truong THCS Ngoc Chanh,
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy ché chuyén mon
truong Trung hoc co s& Ngoc Chanh nam hoc 2024 - 2025.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Lanh dao nha truong, cac t6 chuyén mon, gido vién Truong Trung
hoc co s& Ngoc Chanh can cir Quyét dinh thi hanh./.



Noi nhdn:

- Nhu biéu 3;

- Trang Thong tin dién tt;
- Luu: VT.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
HOAT PONG CHUYEN MON, NAM HQC 2024 - 2025

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 56/0P-THCSNC ngay 07 thang 10 nam 2024
cua Hiéu truong truong THCS Ngoc Chanh)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1.1. Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién quy ché chuyén mon tai truong
THCS Ngoc Chanh.

1.2. Quy ché nay ap dung d6i v&i can bo quan 1y, gido vién Truong
THCS Ngoc Chanh va cac dong chi gido vién khac tham gia giang day c6 thoi
han tai truong THCS Ngoc Chanh (néu co).

2. Muc dich quy ché

2.1. Quy ché nham 4p dung théng nhat cic quy dinh vé chuyén mén cua
g140 vién toan truong.

2.2. Tao thuan loi cho t6 chuyén mon va lanh dao nha trudng trong viéc
quan 1y, to chirc va chi dao cong tac chuyén mén.

3. Nguyén tic ap dung

Nhiing quy dinh tai quy ché trai v0i quy dinh cua phap luat, cac quy dinh
ctia nganh va cac cp quan 1y gido duc cap trén thi khong ap dung quy ché nay.

CHUONG II
NHIEM VU CHUNG

I. Nhiém vu cia t6 chuyén moén
1. Nhiém vu chung cia to chuyén mon

1.1. Xay dung ké hoach hoat dong chung cua to; huéng dan to vién xay
dung Khung ké hoach gido duc; kiém tra don ddc mdi td vién thuc hién nghiém
tuc viéc day dang, day du theo KHGD; thao luan tinh hinh va danh gia két qua
gido duc hoc sinh thudc pham vi to phu trach; ban cac bién phap nang cao chat
luong giao duc toan dién hoc sinh. Quan 1y cac thanh vién cua td, quan ly
chuyén mon, kiém tra danh gia viéc thuc hién nhiém vu cia gido vién. Theo doi
cac hoat dong toan dién cua td vién.

12 Kiém tra, duyét ké hoach giao duc, ké hoach day hoc, ké hoach sir
dung thiét bi day hoc theo hoc ki va nam hoc.
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¢ trao doi va danh gia cac g1a1 phap sang kién, 1am d6 dung

\¥ du: gi0 1én 16p cua cac thanh vién trong t6 dé rat kinh _nghiém,
t {Lre oF g dé nang cao trinh do t6 vién, thuc hién nhiém vu boi dudng
hoc siitirgrol, phu dao hoc sinh chua dat vé pham chat, nang luc.

1.4. Thao luan vé cac bién phap nham han ché hoc sinh luu ban, bé hoc,
luoi hoc, co thai do hoc tap khong dung. Xay dung va dang ki cac chi tiéu cua
tung hoc ki va ca nam hoc cho tung khoi 16p, duoc nhan xét danh gia hang
thang, ting hoc ky va ca nam hoc. Sau danh gia c6 bién phap khac phuc nhiing
han ché cho thang sau, ky sau.

1.5. Té chire phong trao thi dua trong t6, nhan xét va danh gia t6 vién,
thao luan ké hoach boi dudng nghi¢p vu ctua giéo vién, bao gém cérviéc day béj
dudng, day cac bai kho, chuong kho, trao d61 kinh nghiém thiét ké bai day. T6
chitc SHCM theo NCBH, tham 16p du gio, danh gia chat luong gi¢ day.

1.6 Viéc theo ddi kiém tra gido vién cua t0 truéng phai lam thudng ky,
c6 ké hoach va cong khai. Hang thdng bao cdo Phd Hiéu trudng tinh hinh thuc
hién nhiém vu ctia gido vién.

~1.7. Nhan xet, danh gia giao vién hang thang, hoc ki va danh gia xép loai
cudi nam. Dé nghi hi¢u trudng khen thuong hodc ky luat giao vién.

2. Nhiém vu ciia To truéng

- Chi dao T6 chuyén mon thudc T6 quan 1i.

- Hoan thanh va luu ho so, so sach theo quy dinh

+ K& hoach gi4o duc cta to chuyén mén.

+ S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuy&n mén.

- To truong chuyén mon ki duyét ké hoach bai day qua H¢ thong quan ly
hd so sb sach eDoc vao thir 6 va thi 7 cta tuan trudce khi day. Yéu cau to trudng
ddi chiéu chuong trinh, nd1 dung long ghép,....; chiu trach nhiém lién ddéi khi
GV c¢6 vi pham vé ké hoach bai day.

- Phan cong day thay khi gido vién dugc cur di cong tac hodc nghi cod
phép.

- T6 chic sinh hoat chuyen mdn it nhat 01 lan trong 02 tuan va c6 thé hop
dot xuat theo yéu cau cong viéc hoac Hiéu trudng yéu cau

- T6 chirc ngoai khoa, trlel} khai chuyén dé, SHCM theo NCBH (giéo
vién phai chiu sy phan cong cia To trudng chuyén mon).

- Quan 1i viéc kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky theo khung phan
phoi chuong trinh nam hoc 2024 - 2025.

- Két hop cung Lanh dao nha truong du gid xép loai, hodc rut kinh
nghiém.

- T6 truong CM phai ndp bao cao hoat dong cua td hang thang. Nop toan
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- Téng hop bao céo cua td vién vé lanh dao truong chinh xac, ding thoi
gian quy dinh.

- Kiém tra ho so cua t0 vién dinh ki. C6 thé kiém tra dot xuat néu can.
3. Sinh hoat t6, nhém chuyén mon

- P6i méi sinh hoat t6 nhom chuyén mon: thuc hién sinh hoat chuyén
mon it nhat 01 1an trong 02 tuan va c6 thé hop dot xuat theo yéu cau cong viéc
hodc Hiéu trudng yéu cau; thuc hién it nhat 03 ndi dung nghién ctru bai hoc/hoc
ki va 02 noi dung sinh hoat theo chuyén dé/nam.

- Tap trung vao théo g& cac van dé vudng mac trong chuyén man.

- S6 nghi quyét cac cudc hop (bién ban): Ghi diy du cac ndi dung cua
cudc hop, sinh hoat.

I1. Nhiém vu ciia gido vién

1. Giao vién bo moén

- Xay dung céac loai ho so theo quy dinh

+ K& hoach gi4o dyc cta gio vién.

+ K¢é hoach bai day (gi&o an).

+ S6 theo dbi va danh gia hoc sinh.

+ S6 chu nhiém (doi v6i gido vién 1am cong tac chii nhiém 16p)

- Giang day va gido duc dung theo ké hoach giao dyc. Thyc hién ding
khung phén phoi chuong trinh 2024 - 2025. Chuan bi va soan ké hoach bai day
theo quy dinh trude khi 1én 16p. Chuan bi thi nghiém (néu c6). Kiém tra va
cham bai theo dung quy dinh, ddm bao dﬁng va kip tjén do. Thuc hiép tot viéc
ghi, nhén xét va danh gia gio day. Nhap diém vao s6 goi tén, ghi diém va ghi
diém vao hoc ba trén phan mém Smas. Lén 16p dung gio, khong ty tién bo gio,
bo budi day. Day thay khi dugc phan cong. Chu dong d€ xuat phuong an day bu
ti€t (néu co). Tham gia quan Iy hoc sinh trong cac hoat dong gido duc cua nha
truong. Bam bao ¢6 du ho so theo quy dinh. Tich cuc tham gia cac hoat dong
cta to, nhom chuyén moén va nha truong.

- Thuong xuyén tu rén luyén dao dirc, hoc tap van hod, boi dudng chuyén
mon nghi¢p vy, nang cao trinh do nhan thuc vé moi mit dé nham nang cao chét
lugng day hoc va gido duc. Tu boi dudng va tham gia tt cac 16p boi dudng
nghiép vu do trudng hoic nganh t6 chirc. Tham gia tt viéc bdi dudng hoc sinh
gi01 va phu dao hoc sinh chua dat vé phém chit va nang luc. Tich cuc dy gio
d6ng nghiép dé nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu su pham. Tich cuc
tham gia nghién ctru KHKT, phong trao 1am d6 dung day hoc va viét sang kién .
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nghia vu cong dan, cac quy dinh cta phap luat, diéu 1¢ trudng
O dinh Ve Vién chl'rc thu:c hién quyét dinh cﬁa Hiéu tru:érng, chiu

mon cua To truong chuyen mon va cac cip quan 1y glao duc

- Giir gin pham chét, danh duy, uy tin nha gido, gwong mau trudc hoc sinh,
thuong yéu, ton trong hoc sinh; ddi xur cong bﬁng v61 hoc sinh, bao v€ cac
quyén va loi ich chinh déng cua hoc sinh; doan két, giup d& dong nghiép trong
cbng tac.

- Phéi hop voi gido vién chil nhiém, cac gido vién khac, doan thé, Tong
phu trach ddi trong nha truong va gia dinh hoc sinh trong cac hoat dong gidng
day va gido duc hoc sinh. Tich cuc tham gia hoat dong cua Cong doan va cac
hoat dong khac trong Nha truong. Thuc hi¢n tdt céc cong vi¢c khac do Hiéu
trudng phan cong.

- Thyc hi¢n cac nhiém vuy khéc theo quy dinh cia Phap luat.

2. Gido vién chi nhiém

Ngoai cac nhiém vu dugc néu tai muc 1. Giao vién bd moén, Gido vién
chi nhiém con ¢6 nhitng nhiém vu sau:

- Tim hiéu va nam viing hoc sinh trong 16p v€ moi mat dé c6 bién phap to
chtrc gido duc sat do1 tugng, nham thic day su tién bg cua 16p.

- Puoc du cac tiét day cua gido vién bd mon day ¢ 16p minh chu nhiém.
- Bon doc hoc sinh tham gia cac hoi thi (n€u co).

- Xay dyng ké hoach chu nhiém dung theo quy dinh cua nha truong.
Thuodng xuyén lién hé v6i phu huynh hoc sinh dé 1am tot cong tac két hop giao
duc hoc sinh. Chu dong phéi hop voi Téng phu trach, gido vién bd mon, cac td
chtrc xa hoi c6 lién quan dé lam tbt cong tac giang day va gido duc hoc sinh.

- Thuong xuyén lién lac vé6i gia dinh hoc sinh dé thong bao, nhan xét
danh gia HS; danh gia, xép loai két qua hoc tap va rén luyén caa hoc sinh cudi
hoc Ki va ca nam theo quy dinh hién hanh cua B¢ truong B GD&DT. Pé nghi
khen thuong va ki luat hoc sinh, dé xuat danh sach hoc sinh duoc 1én 16p thang,
phai kiém tra lai, rén luyén lai trong hé, & lai 16p; hoan thanh viéc ghi s6 diém
va hoc ba hoc sinh.

- Duy tri viéc sinh hoat 15 phut dau gid dé gido duc y thic hoc tap, chap
hanh ndi quy va dao duc tac phong cua hoc sinh.

- Lién hé véi gia dinh hoc sinh (nhiing trudng hop nghi khong 1y do, trén
tiét).

- Thuong ki bao c4do hoac dot XUt (néu c0) tinh hinh hoc tap, rén luyén
va tu dudng ctia hoc sinh 16p minh voi Hiéu truong nha truong. Lam tbt cong
tac tham muu, giup Hiéu trudng dé ra cic bién phap nham két hop tot gitra Nha
trudng - gia dinh - xa hoi trong viéc giang day va gido duc hoc sinh.
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o
n - Tong phu trach Poi

A

Phafdopng do1 tu quan (co do) kiém tra si sO, thuc hién nd1 quy nha

- Panh gia, xép loai thi dua cac 16p hang tuan, duy tri hoat dong né nép
cua Nha truong.

- Kiém tra viéc lao dong, vé€ sinh cac 16p.
- Thu s6 theo ddi tiét hoc cudi budi, cong diém thi dua.
- Nhén xét tudn trong gid chio co.

- Tham muu véi 1anh dao Nha truong to chirc cac phong trao cho hoc
sinh.

CHUONG III
QUY PINH NE NEP CHUYEN MON

1. Chuwong trinh day hoc

1.1. Gido vién bd mon phai xay dung khung ké hoach gido duc, ké hoach
bai day theo mén, 16p dugc phan cong, xay dung ké hoach phu dao hoc sinh
yéu, boi dudng hoc sinh gioi,... theo khung phan phdi chuong trinh, khung ké
hoach thoi gian nim hoc dung theo mau qui dinh.

1.2. Cac ké hoach ciia gido vién phai ndp ding thoi gian qui dinh, duoc to
chuyén moén phé duyét trude khi thuc hién.

2. Ké hoach bai day

2.1. Xay dung ké hoach bai day (gi4o an) day du theo KHGD va khung
phan phéi chuong trinh moén hoc. Ké hoach day thém, boi dudng HSG, phu dao
HS chua dat vé phém chét, nang lyuc, chat lugng bai soan dat hi¢u qua, ding
theo yéu cau can dat va dinh hudng phat trién nang luc, phém chét hoc sinh.
Trinh bay khoa hoc, r6 rang, sach dep, ding quy cach theo su thong nhat chung
cia nha truong. Khong ngung cai tién phuong phap giang day, thiét ké bai
giang theo hudng phat huy tinh tich cuc, sang tao va nang luc tu hoc ctia hoc
sinh.

2.2. Khong soan gdp nhiéu mén trong 01 ké hoach bai day (gido an);
gido 4n soan bod sung méi theo timg nam, khong sir dung gido an cua nam hoc
trudc. Soan ding, dii theo PPCT, ki duyét vao thir 6 va thir 7 cta tuan trude khi
day. Yéu cau to truong doi chiéu chuong trinh, k§ niang soan bai; chiu trach
nhiém lién déi khi GV c6 vi pham vé gido an. Noi dung bam sat yéu cau can
dat. Chu y ap dung “Day hoc theo dinh hudng phat trién pham chat va ning luc
cua hoc sinh”

2.3. Céac tiét thi nghiém thyc hanh, muon thiét bi day hoc phai dugc
chuén bi va bdo muon trude. Truong hop thiéu thiét bi thi thuc hién thi nghiém
a0.
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gm tra dinh ki phai dam bao cac mirc d¢ theo yéu cau can dat,
dd thuc té cua hoc sinh. Ma tran, dé, huéng dan chidm bai
flroc soan can than trong ké hoach bai day. Pé kiém tra phai dugc
0 chuyén mon ky duyét.

2.5. K& hoach bai day (gi4o an) dugc thuc hién theo mau quy dinh cua
PGD. Khi 18n 16p phai c6 gido 4n (in trén gidy hodc trong may vi tinh) do gido
vién truc tiép soan, cac truong hop dac biét phai bdo cdo xin y kién lanh dao
truong. Cau hoi, dap an, kiém tra thuong xuyén phai thé hién rd trong giao an.

3. Lén lop

3.1. Chuan bj chu déo trudc khi 1én 16p.

3.2. Ra vao lop dung gio, khong vao mudn hodc ra som qua 5 phut
(khong c6 1y do chinh dang), néu vi pham s€ dugc tinh nhu nghi tiét day khong
cé ly do.

3.3. Trudc mdi tiét hoc gido vién phai kiém tra s6 luong hoc sinh, vé sinh
16p va cac quy dinh khac cua nha truong.

3.4. Chiu trach nhiém quan 1y hoc sinh, diém danh, ghi té€n hoc sinh Véng
tung ti€t hoc vao s6 theo doi tiét hoc.

3.5. Trong gio day khong duoc cho hoc sinh ra ngoai qua 02 em mot lan
(trir trwong hop dac bi¢r). Khong thi hanh ki luat hoc sinh bang cac hinh thuc
gdy ton thuong tam 1y, xic pham than thé, nhan pham hoc sinh.

3.7. Két thiic gid day gido vién danh thoi gian nhan xét, xép loai tiét hoc
Vvao so theo dai tiét hoc. Nhiing 18i vi pham ning phai bao gio vién chil nhiém
xtr 1y theo quy dinh va truc tiép phan anh voi Lanh dao nha truong. Danh thoi
gian dé giao duc KNS va GD dao dirc, phap luat cho HS)

4, Kiém tra cham bai cho diém

4.1. S6 lan danh gia thuong xuyén va danh gid dinh ky ting mén hoc
theo quy dinh cta Quy ché danh gia, Xép loai hoc sinh trung hoc co s& va hoc
sinh trung hoc pho théng kém theo Théng tu 22/2021/TT-BGDPT ngay
20/7/2021 cua Bo Gido duc va Pao tao. Kiém tra dinh ki theo khung phan phdi
chuong trinh, cac truong hop dic biét bao céo xin y kién lanh dao truong.

4.2. Cac bai kiém tra phai dap tmg yéu cau danh gia chinh x4c két qua
hoc tap ctia hoc sinh. Tuyét ddi khong dé hoc sinh quay cop, gian lan trong khi
lam bai kiém tra. Di vi hoc sinh khuyét tat phai c6 dé kiém tra riéng, cac cap
d6 kién thire phai phu hop voi ddi tuong hoc sinh khuyet tat hoc hoa nhap.

4.3. Bai kiém tra phai cham can than, khi cham bai kiém tra phai c6 phan
nhan xét, huéng dan, stra sai, dong vién su co gang, tién bg cua hoc sinh.

4.4, Hoc sinh nao khong dugc du kiém tra thi gido vién bo tri cho hoc
sinh ki€m tra bu. Nghi€ém cam vi¢c "cay" di€ém cho hoc sinh.
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bai ki€m tra cua hoc sinh.

4.8. Chém tra bai ding thoi gian quy dinh, vao diém cap nhat trén phﬁn
mém Smas s6 diém dién tir dung thoi gian quy dinh. Pén thoi dlem nhap diém
kiém tra, ddnh gia dinh ki trén phidn mém Smas phai c6 % sb lan kiém tra
thuong xuyén dugc nhap vao.

9. Du gio, chuyén dé, thi gido vién day gioi, gido vién chii nhiém gioi
cap truong

5.1. Hiéu truong phan cong cac T6 truong, t6 pho chuyén mén dy gid
mdi gido vién trong to chuyén mén it nhat 2/tiét/ nam;

5.2. Iat ca gido vién day dugc k~16m tra it nhat 1 1an/ nam, duogc d:émh gia
ghi vao phiéu danh gia gio day theo mau quy dinh cia So GD&DT. Phiéu danh
gia gio day s€ dugc luu gitr trong ho so cua to, cua truong.

5.3. Mbi t0 thuc hién it nhat 2 chuyén dé/ndm. Chuyén dé phai dugc
BGH duyé¢t trude khi trién khai.

54. Giao vién co trach nhiém tham gia cac héi thi gido vién day gioi, giao
vién chu nhiém gioi do truong t6 chirc véi tinh than ty nguyén. Pang ky voi t6
chuyén mon, véi ban t6 chirc, tham gia voi tinh than trach nhiém nham nang
cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu, nang cao tay nghé.

6. Viét sang kién

Mbi GV déu phai ludn ludn duc rat kinh nghiém dé khong nging nang
cao hi¢u qua giang day va cong tac.

Gido vién dang ky viét sang kién vao thang 9 hang nim va duogc thuc
hién su6t nam hoc.

Panh gia sang kién phai theo dung huéng dan ctia Hoi dong xét sang kién
nha truong va ndp dang thoi gian quy dinh.

Nhiing sang kién dugc Hoi dong khoa hoc cap huyén cong nhan thi nha
trrong to chire trién khai ap dung.

Tuyét doi khong sao chep cong trinh nghién ctru khoa hoc cua nguoi
khéc lam sang kién ban than.

7. Ky luat lao dong

7.1. Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé quan ly lao dong, khong vao
cham ra sém. Thyc hién day dung theo thoi khoa bicu, khéng tu v do1 gio hoac
tu y nho nguoi day thay ma phai bao qua lanh dao va dugc dong v.

7.2. Trong cac ngay 1&, cac hoat dong tap thé toan truong can bd giao
vién, nhan vién phai c6 mat trudc thoi di€m bat dau hoat dong 15 phit. Gido
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i tlet xin phép Hi¢u tru’orng, Pho6 Hiéu tru’O’ng, xin dén mudn phai
bao cdo Hiéu trudng, Phé Hibu trudng (néu cé 1y do chinh déang).

7.4. Can bo gido vién di cong tic; nghi 6m, nghi viéc ca nhan dai ngay
khi dén béo cao Hiéu trudng phai ban giao cong vigce, hé so lién quan vé T
chuyén mon dé phan cong ngudi khac thay thé.

8. Cong tac bao quan

S6 theo déi tiét hoc: La mot trong nhiing hé so quan trong cua 16p, cua
truong (phdan dnh tinh hinh, ddnh gid tiét hoc, nhdt ky thuwc hién tién do chwong
trinh, phan anh tinh than thdi dé cua hoc sinh ).

a. Giao vién chu nhiém phai co6 trach nhiém trong viéc lya chon hoc sinh
bao quan s0, nhan, tra sO hang ngay dung noi quy dinh. Hang tuan gido vién chu
nhiém tong hop tudn trén s6 theo ddi tiét hoc theo dung hudng din, bao cao
nhimg sy viéc ddc biét 1én Lanh dao truong. Lanh dao nha truong dinh ky kiém
tra. Cudi hoc ky, cudi ndm giao vién cha nhiém céac 16p ndp so theo ddi tiét hoc
vé phong Tong phuy trach doi luu giit 1au dai tai truong.

b. Hang ngay GVCN phan cong hoc sinh giao nhan tai phong Téng phu
trach Do1. Hang tuan gido vién chu nhiém phai ky khoa s6, nop s6 vé Tong phu
trach dé¢ BGH kiém tra.

c. Khi bi mat mat, hu hong, Téng phu trach, Gido vién chu nhiém va hoc
sinh phu trach nhan, trd hang ngay phai 1ap bién ban x4c minh su viéc, bao cdo
Lanh dao truong xin bién phap xur 1y.

9. Ghi diém, nhap diém va phé hoc ba

- Gido vién bo moén cap nhat diém kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh

ki trén phan mém dung thoi gian quy dinh. Nhan xét su tién bd vuot troi hay
cham tién ctia mot sd hoc sinh.

- Gido vién chu nhiém c6 trach nhiém hoan thién cac thong tin theo qui
dinh trong s6 hoc ba.

- Gi4o vién phai chu déo, can than, dung quy dinh, han ché viéc vao diém
sai sOt; néu vao sai phai thuc hién stra chita theo quy dinh.

- Piém trong phan mém déu do giao vién bo mon tu vao, tu nhap vao va
chiu trach nhiém vé phan ghi diém ctia mdn minh.

- CO trach nhiém béo cdo diém theo dinh ky va thong ké diém bo mon
cua 16p, khoi theo yéu cau cia truong, cua to nhom chuyén mon.

10. Phdi két hop, doan két théng nhit trong cong tac
- Gi40 vién bo mon phai cha dong phdi két hop vai gido vién chu nhiém,
gia dinh hoc sinh, cdc doan thé va cac thanh vién khac trong hoi dong gido
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o 4té hoan thanh tét trach nhiém. Khi da c6 nghi quyét vé nhiém
ypung cua truang, Cua t6 th1 giao V|en bo mon can doan két, nhat

- Ngoai cbng tac chuyen mon, giao Vvién pha1 tich cuc tham gia cac sinh
hoat chung va sinh hoat doan thé theo quy dinh va phan céng; Tich cuc tham
gia phong trao thi dua gop phan hoan thanh t6t nhiém vu va nang cao thanh tich
chung cua nha truong.

11. Céng tac kiém tra

a. Kiém tra hd so chuy&n mén

- Noi dung: kiém tra c4c loai hd so nhu quy dinh

- Hinh thirc kiém tra

+ Kiém tra dinh ky.

+ Kiém tra dot xuét

- Két qua kiém tra 1a can ctr dé danh gia xép loai cubi nam
b. Cin cir dé danh gia chuyén mén:

- (1) Gio day (két qua kiém tra, du gio cua to va lanh dao truong ...);
- (2) Thuc hién quy ché chuyén mon;

- (3) Chét luong hoc sinh.

c. Cac mire xép loai chuyén mon:

- Tot:

+ Truong hop 1: Ca ba ndi dung dat tot hodc gioi.

+ Truong hop 2: Hai trong s6 ba ndi dung (trong do phai c6 muc (1) dat
gi6i hoac tot - mot ndi dung con lai dat kha.

- Kha:

+ Truong hop 1: Hai trong s6 ba noi dung dat kha - mot nodi dung dat
gioi.

+ Truong hop 2: Hai ndi dung dat kha hodc gioi (t6t) trong d6 ¢6 muc (1)
- mdt noi dung x¢&p loai trung binh.

+ Trudong hop 3: Ba noi dung déu dat kha.

- Dat:

+ Trudng hop 1: Hai trong sb banoi dung dat trung binh - mot noi dung
dat kha, hodc gioi.

+ Truong hop 2: Hai ndi dung dat kha hoac gioi (tot) trong d6 ¢6 muc (1)
- mdt ndi dung yeu kém.

+ Trudong hop 3: Ba ndi dung déu dat trung binh.
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2017 Véqsﬁ’a d6i, bd sung mot sd diéu cua quy dinh ché d6 1am viéc dbi véi gido
vién pho thong ban hanh kém theo thong tu so 28/2009/TT-BGDDT ngay 21
thang 10 nam 2009 cua Bo GD&DT.

CHUONG IV
KHEN THUONG, KY LUAT

1. Khen thuwéng

Céc tap thé, ca nhan, gido vién thuc hién :[6t cac quy dinh trong quy ché
nay dugc xét khen thudéng dinh ky hodc dot xuat theo cac quy dinh hién hanh
cuia nha nudc, cuia nganh, cia nha truong.

2. X ly vi pham

Céc tap thé, ca nhan vi pham cac quy dinh trong quy ché nay, tly theo
murc d§ vi pham s¢€ bi xur 1y ky ludt theo quy dinh cua nganh va ctia nha truong.

~ CHUONGV
PIEU KHOAN THI HANH

~ Quy ché ndy co hiéu lyc ké tir ndm hoc 2024 - 2025. Tat ca cac quy dinh
vé thuc hién chuyén mon tai Truong THCS Ngoc Chanh trudc day trai voi cac
quy dinh nay déu bi bai bé./.
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